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Assunto [Comissoesdeinventario] Inventario UFSC 2024 - P
Atribuigdes da Comissdo Interna de Inventario flad

De Divisdo de Inventario via Comissoesdeinventario
<comissoesdeinventario@mailman.ufsc.br>

Remetente Comissoesdeinventario <comissoesdeinventario-
bounces@mailman.ufsc.br>

Para Comissoesdeinventario

<comissoesdeinventario@mailman.ufsc.br>

Divisdo de Inventario
<inventario.dgp@contato.ufsc.br>

Data 20.08.2024 16:19

Responder para

e Cronograma_Inventario_2024.pdf (~29 KB)

Prezados,

O Departamento de Gestdao de Bens Permanentes (DGP) da as boas-vindas aos 679 servidores designados até o

momento para atuarem como Membros de Comissao.

Eis as atribuicoes basicas da Comissdo Interna de Inventario:

« Verificacdo e, se preciso for, atualizagdo dos ambientes fisicos no SIEF (esta tarefa deve ser
realizada em conjunto com o Agente Patrimonial do setor, o qual nos solicitara conforme

instrucdes ja repassadas anteriormente);

e Conferéncia, in loco, dos bens mdveis permanentes, devendo a Comissdo contar com a
colaboragdo dos servidores docentes e técnicos lotados na respectiva Unidade, especialmente em

laboratorios e salas de professores;

e Insercao dos dados coletados nas ferramentas apropriadas: bens com identificagao patrimonial,
no Sistema de Patrimonio; e, bens sem identificacdo patrimonial, na *Planilha de Bens sem

Identificacao;

¢ Preenchimento e assinatura do *Relatorio da Comisséo;

e Encaminhamento ao Agente Patrimonial Nato (para que seja anexado ao Processo de Inventario
que sera encaminhado oportunamente pelo DGP a grande seccional): da Planilha de Bens sem
Identificacdo e do Relatorio da Comissao (outros documentos pertinentes, como justificativas ou

relatdrios circunstanciados, se houver);

e Envio da *Planilha de Bens sem Identificacdo por e-mail, em formato editavel, ao DGP
<inventario.dgp@contato.ufsc.br>, conforme Cronograma (anexo).

*Planilha de Bens sem identificacdao - favor baixar o novo modelo disponivel na pagina, ndo
serao aceitas planilhas com outras configuracoes;

*Relatorio da Comissao - modelo disponibilizado na pagina https://benspermanentes.ufsc.br/inventario-

ufsc-2024/

Estdo disponiveis os Manuais e Materiais de Apoio importantes para a execugdo de Inventario, caso
haja algum problema com os links, utilize o navegador Mozilla Firefox.

Mais do que obrigacao legal, o Inventario é utilizado como instrumento para a melhoria da
Gestdo Patrimonial da Universidade. Por meio do levantamento patrimonial, que deve ser
realizado anualmente, poderao ser adotadas medidas voltadas ao saneamento de
irregularidades e ao aprimoramento do controle patrimonial.

OBS.: Se vocé recebeu este email e ndo foi designado como membro de Comissao, por gentileza, nos

comunique.

Agrademos a atencgao e a colaboracao.
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Seguimos a disposicao.

Brenda Morelli Piazza
Direcao

Luana Martins
Chefia da Divisao

Equipe de Apoio

Divisdo de Inventario

Departamento de Gestdo de Bens Permanentes
Chat@UFSC: #DGP_ATENDE

Inventdrio UFSC 2024: de 19/08 a 27/09/2024

SPA: DINV/DGP/PROAD

Hordrio de atendimento: das 08h as 12h e das 13h as 17h

Endereco:

Rua Jodo Pio Duarte, 241

Cérrego Grande - Floriandpolis/SC - CEP: 88037-000
@ (48) 3721-2152 (WhatsApp)

™ inventario.dgp@contato.ufsc.br

Participe da nossa Pesquisa de Satisfacdo e contribua com a

https://webmail.ufsc.br/?_task=mail& safe=1& uid=21& mbox=Inve...

constru¢do da politica de Flexibilizag¢do e Teletrabalho na UFSC.

PROAD

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

Comissoesdeinventario mailing list
Comissoesdeinventario@mailman.ufsc.br

https://mailman.ufsc.br/mailman/listinfo/comissoesdeinventario
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