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CONSULTA AO ANDAMENTO DO PROCESSO DE EMPENHO

Os interessados podem consultar o andamento do processo de empenho no SPA, através do Item
“Consulta de Processos/Solicitagdes”, digitando o nimero do processo, ou aplicando filtros nas “Opg¢ées de
Consulta”, em “Dados dos processos/solicitagdes”, tais como:

1. No campo "Interessado na UFSC", inserir o CNPJ do fornecedor;

2. No campo "Assunto", preencher o cddigo referente ao empenho - 454;

3. No campo "Detalhamento do assunto", escrever os 5 Ultimos nimeros da SNE (Solicitacdo de Nota de
Empenho);

4. Clicar em “Consultar”.

Ex.: Consulta ao empenho da Empresa MASTERMIX COMERCIO DE ELETROELETRONICOS LTDA ME e SNE

201406865.
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Na aba “Pegas” do Processo de Empenho é possivel acompanhar as tramitacGes e despachos.
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Apds o recebimento do material no Departamento de Gestdo de Bens Permanentes, sera realizado

o registro e tombamento do bem, salvo exceg¢des, no periodo maximo de uma semana.

A entrega do material nos setores requisitantes depende da demanda de servicos, disponibilidade

da equipe de carregadores e condi¢des climaticas, o que pode demorar até 15 dias.



